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Zalgeznik nr 1 do rozeznania rynku

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA
I PRZEPROWADZENIE 2 SPOTKAN DOTYCZACYCH ROZWOJU RODZINNYCH
FORM PIECZY ZASTEPCZEJ ORAZ PLACOWEK OPIEKUNCZO-
WYCHOWAWCZYCH DO 14 DZIECI O CHARAKTERSZE EDUKACYJNYM WRAZ
Z USLUGA GASTRONOMICZNA ORAZ PRZYGOTOWANIEM MATERIALOW
DYDAKTYCZYCH W RAMACH PROJETU PARTENRSKIEGO
»RODZINA W CENTRUM 3”

Spotkania organizowane s3 w ramach projektu partnerskiego ,Rodzina w Centrum 3”
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014-2020, O¢$ Priorytetowa
9 Solidarne Spoleczenistwo, Dziatanie 9.3 Rozw6j ustug spoleczny i zdrowotnych, Poddziatanie
9.3.2 Rozw0j ustug spolecznych .

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA Przedmiot zamowienia:

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 2 spotkan dotyczacych
rozwoju rodzinnych form pieczy zastepczej oraz placowek
opiekunczo- wychowawezych do 14 dzieci w ramach  projektu
partnerskiego pn.”Rodzina w Centrum 3” wspoélfinansowanego ze
érodkéw  Europejskiego  Funduszu  Spolecznego w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Solidarne
Spoleczenstwo, Dzialanie 9.3  Rozw¢j ustug  spolecznych
i zdrowotnych, Poddzialanie 9.3.2 Rozwoj ustug spotecznych.

Czes¢ 1: kompleksowa organizacja przeprowadzenie pierwszego
spotkania dotyczacego rozwoju rodzinnych form pieczy zastgpezej
oraz placowek opiekuiczo- wychowawczych do 14 dzieci
o charakterze edukacyjnym wraz z usluga gastronomiczng oraz
przygotowaniem materialow dydaktycznych:

Cze$é 2: kompleksowa organizacja przeprowadzenie drugiego
spotkania dotyczacego rozwoju rodzinnych form pieczy zastgpezej
oraz placowek opiekuniczo- wychowawczych do 14  dzieci
o charakterze edukacyjnym wraz z uslugg gastronomiczng oraz
przygotowaniem materiatow dydaktycznych.

ODBIORCY SPOTKANIA Odbiorey spotkan:

Czesé 1:

- rodziny zastgpcze;

- dyrektorzy szkol z terenu powiatu aleksandrowskiego:
- Zarzad Powiatu Aleksandrowskiego;

Czes¢ 2:
- przedstawiciele instytucji pomocy spolecznej;
- psycholodzy i  pedagodzy  szkét z  terenu powiatu

aleksandrowskiego:
- przedstawiciele poradni psychologiczno- pedagogicznej;
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- Naczelnik Wydzialu Polityki Spolecznej i Promocji Powiatu
Starostwa Powiatowego w Aleksandrowie Kujawskim;

- przedstawiciele Placowki Socjalizacyjnej w  Aleksandrowie
Kujawskim;

- Zarzgd Powiatu Aleksandrowskiego.

ILOSC OS0B

Ho$é osob:
Czes¢ 1- ok. 50 osdb;
Czes¢ 2— ok. 50 os6b.

LICZBA GODZIN

Liczba godzin:
Czesc 1- 6 godzin;
Czesé 2—- 6 godzin.

TERMIN SPOTKANIA

Termin:

Cze$é 1 — 30 maja 2022r., w godzinach od 09.00 do 16:00.

Cze¢$¢ 2— 1 polowa czerwea 2022r., w dni robocze: od poniedzialku
do piatku, w godzinach od 09.00 do 16:00;

SZCZEGOLNE WARUNKI

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania
dla Czesei 1 lub Czgsei 2 w sytuacii, w ktorej rosnacy wysoki poziom
zakazen wirusem COVID-19 i w konsekwencji panujaca sytuacja
epidemiologiczna spowoduje, ze nie bgdzie mozliwe przeprowadzenie
spotkania we wskazanym terminie. Uniewaznienie postgpowania
z w/w powodu moze nastapi¢ rowniez po uplywie terminu skfadania
ofert i podpisaniu umowy. Z powodu uniewaznienia postgpowania
w w/w przypadku Wykonawcy nie przyshuguje 7adne roszczenie
wobec Zamawiajgcego, natomiast w przypadku rozwigzania umowy
oraz odstgpienia od umowy Wykonawcy zostanie wyplacone
wynagrodzenie wylacznie w wysokosei odpowiadajacej prawidlowo
zrealizowanej czesci umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamowienia
dla Czesci 1 i CzeSei 2 , stosowa¢ aktualne wytyczne dotyczgce
organizacji konferencji, szkolef itp. oraz funkcjonowania hoteli,
obiektéw, pensjonatow w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce.
Szczegolowe wytyczne znajdujg si¢ na stronie:
https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-
konferencje-i-kongresy
https://www.gov.pl/web/rozwoj/hotele-i-inne-miejsca-noclegowe

CEL SPOTAKAN

Dla Czesei 1 1 Czesei 2:

Podniesienie $wiadomo$ci na temat rodzinnych form pieczy
zastgpezej: realiow ich funkcjonowania, korzysei dla przebywajacych
w nich dzieci, problem6w z jakimi rodziny zastgpcze borykaja si¢ na
co dzien, a przede wszystkim tworzenie nowych rodzin zastgpczych
oraz placowek opiekuficzo- wychowawczych.

TEMAT I RAMOWY
PROGRAM SPOTKANIA

Czesé 1:

Temat : ,,Odziedziczone rany. Znaczenie przekazu
transgeracyjnego.”

Szczegotowy zakres tematyczny:

- migdzypokoleniowa transimisja traumy,
- ukryte przekazy rodzinne,

- traumy rodzinne,

- odziedziczone rany a wiek dojrzewania,
- transmisja nieprzezytej zaloby,

- rozpad rodziny, naduzycia wobec dzieci,
- odziedziczone rany a psychoterapia,
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- systemowe rozumienie rodziny.

Czesé 2:

Temat: ,,Rodzina w kryzysie a zaburzone relacje w rodzinie.”

Szczegdtowy zakres tematyczny:

- funkcjonowanie rodziny i nieprawidlowosci,

- zalozenia pracy z rodzing,

- obszary do pracy z rodzing a wspolpraca ze specjalistami,

- proces wspierania, wzmacniania oraz dazenia do Zzmian w rodzinie
a radzenie sobie z kryzysem,

- instytucjonalna pomoc i wsparcie rodzinom,

- rodzicielstwo  zastgpcze jako tymczasowa forma opieki nad
dzieckiem.

Wykonawca przygotuje harmonogram spotkan, w tym szezegolowy

zakres tematyczny, uzgodniony w porozumieniu z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zmian

w harmonogramie.

Aleksandrow Kujawski.

MIEJSCE SPOTKAN

PRELEGENT/ Dla Czesei 1 i CzeScei 2:. . 5

WYKLADOWCA/ EKSPERT/ Wykonawca zobowiazany .jest_ zapewnic ‘pre]egenta/

TRENER wykladowce/eksperta/trenera  posiadajacego  uprawnienia  zgodne
z przepisami prawa, w tym w obszarze wspierania rodziny i systemu
pieczy zastgpczej posiadajgcego wyksztalcenie wyzsze oraz co
najmniej 3 letnie do$wiadczenie w pracy z rodzing i/lub na rzecz
dziecka i/lub rodziny.

METODY DYDAKTYCZNE Metody dydaktyczne dla CzeSci 11 Czesei 2:

' -wyktad,

-prezentacje,

-panel dyskusyjny.

MATERIALY DYDAKTYCZNE

Wykonawca wykona dla Czesci 1 i Czesei 2 komplet materiatow

dydaktycznych (dlugopisy, notesy, teczki). Komplet materialow

dydaktycznych dla kazdego spotkania bedzie zawieral:

- 50 sztuk teczek w formacie A4 (teczka tekturowa, zamykana na
gumke z logotypem),

- 50 sztuk dlugopiséw automatycznych (metalowy korpus pokryty
kolorowa lakierowang powloka z logotypem),

- 50 sztuk noteséw w formacie A4 (50 kartkowych w kratke
z nadrukiem jednostronnym, klejony z logotypem).

Wykonawea zobowigzuje si¢ do naniesienia logotypéw na w/w

materialach dydaktycznych zgodnie z instrukcjami i wskazowkami

zawartymi w obowigzkach informacyjnych beneficjanta, ktore

stanowia Zalaeznik nr 1 do Szezegblowego opisu przedmiotu

zamowienia .

Po wylonieniu oferty Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia

wizualizacji w/w materialow dydaktycznych celem akceptacji ich

przez Zamawiajgcego.

Do zadai Wykonawey nalezy skompletowanie materialow oraz

dystrybucja wéréd uczestnikow spotkan.

DZIALANIA INFORMACYJNO
- PROMOCYJNE

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia dla Czesci 1 i Czeéei 2 musza w jasny sposob podkreslaé
role Unii Europejskiej we wspolfinansowaniu projektu »~Rodzina
w Centrum 3”.
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Wykonawea zobowigzany jest postgpowa zgodnie z aktualnymi

Wytycznymi w  zakresie informacji i promocji programéw

operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014 - 2020 oraz

Podrecznikiem wnioskodawey i beneficjenta programéw polityki

spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, ktére sj

dostgpne pod adresem programu RPO  WKP  2014-2020
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

W szczegdlnosci Wykonawea zobowigzany jest w ramach

organizowanych spotkan:

1. Oznaczaé znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich oraz herbem wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
oraz logo projektu:

1) wszystkie prowadzone dzialania informacyjne i promocyjne
dotyczace spotkan,

2) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg spotkan, podawane
do wiadomosci publicznej,

3) wszystkie dokumenty i materialy dla osob i podmiotow
uczestniczacych w spotkaniach.

2. Zamiesci¢ widoczna informacje w migjscu realizacji spotkan
ulatwiajacy uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktorym wydarzenie bedzie si¢
odbywac.

3. Zamie$cié¢ w widocznym miejscu spotkan plakat powierzony przez
Zamawiajacego.

4. Udokumentowaé spotkania fotograficznie aparatem cyfrowym -
minimum 20 zdje¢ bardzo dobrej jakosci (materiat fotograficzny
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu po zakoficzeniu spotkan na
noéniku CD/DVD w przeciggu 7 dni po zakonczeniu spotkai).

Wszystkie dzialania promocyjne wymagaja ostatecznej akceptacji

Zamawiajacego przed ich wykonaniem.

WARUNKI LOKALOWE

Wykonawca jest zobowigzany w ramach Czesci 1 i Czgdei 2 do

zorganizowania ustug w obiekcie polozonym w Aleksandrowie

Kujawskim, z mozliwoscig zapewnienia ustugi gastronomicznej,

konferencyjnej w jednym migjscu  oraz sali dla ok. 50 osob,

Wyposazonej w:

1) pelne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow,

2) bezplatne szatnie, toalety, parking,

3) miejsce na prowadzenie sekretariatu spotkania zapewniajgce
rcjestracj¢ uczestnikow, wydawanic matcrialow.

SALA WYKLADOWA

Sala wyktadowa na ok. 50 os6b dla Czesei 1 i Czesei 2 spetniajaca n/w

warunki z mozliwoscia indywidualnej aranzacji, obiekt musi

dysponowac infrastrukturg (np. podjazd), dostosowana do potrzeb 0sob

niepetnosprawnych; wyposazona w:

1) stot prezydialny z krzestem dla
prelegenta/wyktadowce/eksperta/trenera,

2) miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow spotkania,

3) dostep do bezprzewodowego Internetu,

4) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

5) laptop,

6) naglosnienie,

7) minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.
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USLUGA GASTRONOMICZNA

Wykonawca zapewni ushuge gastronomiczng dla Czesei 1 i Czesei 2
dla uczestnikdw, na ktdrg sktada sig:
1. Serwis kawowy dla ok. 50 oséb.

Serwis kawowy obejmuje:

1) kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktorych mowa ponizej;

2) herbata /rozne rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz wrzatek
w termosach;

3) woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3 1 na
osobe;

4) cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow;

5) soki — dwa rodzaje — po 0.3 | na osobg;

6) owoce podane dla wszystkich uczestnikow;

7) ciasto pieczone — po dwa kawalki na osobg (1 kawalek 150 g).

2. Obiad /dla wszystkich uczestnikow tj. dla ok. 50 oséb, obejmuje:

1} zupe 300 ml kazda porcja, np.: rosol;

2) mieso i ryba na ciepto — jedna porcja migsa i jedna porcja ryby
na osobe, 150 g kazda porcja, np. dorsz pieczony, ryba po
grecku, schab, karkowka, devolay;

3) zestaw surdowek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw
— 150 g kazda porcja, trzy rodzaje,

4) do dania glownego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza,
ryz lub frytki) — 200 g;

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkow powinien
stosowaé $wieze produkty spozyweze. Zasada urozmaicania powinna
dotyczy¢ wszystkich positkow.

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego
menu. Zamawiajgcy najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem spotkan uzgodni menu z Wykonaweg oraz przekaze
Wykonawcey ostateczng liczbe oséb, ktére beda uczestniczy¢
w spotkaniach. Koszty uslug cateringowych beda naliczane
na podstawie rzeczywistej liczby os6b uczestniczacych w spotkaniu
(na podstawie listy obecnosci). Wykonawca zobowiazany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia uslugi  gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu spotkaf.

Wykonawca zapewni stosowna zastawe z wylaczeniem naczyn
i sztu¢cow jednorazowego uzytku. Positki musza by¢ serwowane na
terenie obiektu.

OBIAZKI WYKONAWCY
PODCZAS REALIZACII
SPOTKAN

Dla Czescei 1 i CzeSei 2:

1. Wykonawca na kazde spotkanie przygotuje i przeprowadzi ankiety
weryfikujace uzyskanie efektow oraz dokona ich analizy. Wzor
ankiety musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.

2. Wykonawca na kazde spotkanie przygotuje listy obecnosci, listy

odbioru materiatow dydaktycznych i cateringu oraz bedzie

sprawowal nadzor nad skladaniem podpiséw przez uczestnikow
spotkan.

SPRAWOZDANIE

DIa Czesci 1 i Czesei 2:
1. Wykonawca po kazdym spotkaniu sporzadzi sprawozdanie ze

spotkania i przekaze je Zamawiajagcemu w ciggu 7 dni po
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zakonczeniu spotkania (wzér sprawozdania Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcey).

Wykonawca po kazdym spotkaniu przekaze Zamawiajgcemu
fotograficzne udokumentowane spotkain na nosniku CD/DVD
w ciggu 7 dni po zakonczeniu spotkan.

. Wykonawca po kazdym spotkaniu przekaze Zamawiajgcemu listy

obecnosci/odbioru cateringu/materiatow dydaktycznych w ciggu 7
dni po zakonczeniu spotkan.

Wykonaweca po kazdym spotkaniu przekaze Zamawiajgcemu
oryginaly ankiet weryfikujace uzyskane efekty.

Jine>




Zalgcznik nr 1 do szczegdlowego opisu przedmiotu zamdwienia
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OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowac¢ opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz
herbem wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

i. dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.

dokumentacje przetargowa, ogloszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowana do nich korespondencie,
umowy;

b) umiescié plakat w miejscu realizacji projektu;

c) umiescié¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa);

d) przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow,
szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w inngj formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dzialania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga:

umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatow w wersji peinokolorowej.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficient musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
- z realizacjg projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikéw
projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.



Zatgeznik nr 1 do szczegdlowego opisu przedmiotu zamdwienia

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Znak barw Herb Wojewaddztwa Znak Unii
Europejskich (FE) Rzeczypospolitej Kujawsko- Europejskiej (UE)
Zlozony Polskiej (znak barw Pomorskiego JAezotyz fagh UE,

: RP) , . )

z symbolu graficznego, ztozony z symbolu napisu Unia
nazwy Fundusze ztozony z barw RP oraz graficznego Europejska i nazwy
Europejskie oraz nazwy ,Rzeczpospolita | inazwy Wojewodztwo funduszu, ktory
nazwy programu, Polska”. Kujawsko-Pomorskie wspéifinansuje Twoj

z ktorego w czesci lub projekt.

w catosci finansowany
jest Twoj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakow — uktad poziomy:

. 3 Wojewédztwo f .
Rumtusse Rzeczpospolita ] e P Unia Europejska
ELIFOpE]Skle Kujawsko-Pomerskie
Program Regionalny ! Polska L Europejski Fundusz Spoteczny

Uwaga: Pamietaj, Zze barwy RP wystepuja tylko i wytgcznie w wersji peino kolorowej.

Nie mozesz stosowaé¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg
przypadki, kiedy nie bedziesz musiatl umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:

e istniejg ogolnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petno kolorowych,

e oryginaty materiatdbw sg wytwarzane w wersjach petno kolorowych.

Musisz stosowac¢ pelno kolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujacych materiatow:

e tablice pamigtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

e publikacje i materialy drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,

o materialy promocyjne tzw. gadzety.

SIS
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Barw RP nie musisz umieszczac, jezel:

« nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen peto kolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie
technik peino kolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materialy z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszczaé barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

o korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej
lub monochromatyczne;j,

o dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogioszenia, opisy stanowisk
pracy).

Wzory z whasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostgpne na stronie internetowej programu -
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzér dla plakatu/tablicy pamiatkowej,
z ktérych powinienes skorzystac.

2.1. Czy nalezy umieszczaé stowna informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktorego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoéffinansujacym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie
niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentow i dziatan informacyjno-promocyjnych
dotyczacych projektow/programow wspotfinansowanych z wielu funduszy* (zobacz. rozdz. 6.6).

Szczegdtowe wskazowki stosowania znakéw i ich zestawien znajdujq sig w rozdz. 6.

2.2. Jak oznaczaé materialy w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostgpnego w formie dzwiekowej bez
elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalez¢ sie
komunikat stowny informujgcy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoim obowiazkiem zwigzanym z oznaczaniem migjsca realizacji jest umieszczenie w trakcie realizacji
projektu, w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Jesli chcesz, mozesz rowniez umiescié tablice pamiatkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to
obowigzkowe. Jesli zdecydowates zamiesci¢ tablice pamigtkowg powinienes mie¢ na uwadze zapisy W
pkt. 3.5-3.8.

3.1 Jak duzy musi byé plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

IDotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z
pomocy technicznej programu.
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Pomys$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widaczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umiescié¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:

nazwe beneficjenta,

tytut projektu,

cel projektu (opcjonalnie),

wysokos¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wzor plakatu, ktory nalezy wykorzystac:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia)
realiz projekt dofinansowany z Funduszy

Europej

skich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projekty jest [cel projektu do uzupetnienia)

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia)

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne
np. zdjecie.. Wazne jest, aby elementy, ktore muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne
i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzor do wykorzystania jest dostepny na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3.3 Kiedy i na jak dlugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakonczeniu
projektu.

3.4 Gdzie powinienes umiescic¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze
umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

W
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3.5 Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawieracé:

e nazwe beneficjenta,

e tytut projektu,
cel projektu,
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzor tablicy, ktory nalezy wykorzystac:

Fundusze ia " T
E i Reecipospolita | Unia Buropeisks [

~Kolorowe przedszkole”.
Cel projektu: Upowszechnienie edukacy przedszkolne) w Gminie

Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

* o Fevadit

www.mapadetaci govpl

Wzor tablicy znajdziesz w internecie na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

Wzor tablicy pamiatkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawac¢ znakow,
informacji etc. poza uzupelnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica pamigtkowa, nie moze
zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementdw graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy
prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$é fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowa¢ co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

3.6 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwe] wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrdo¢ uwage na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wilasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest pofozona w znacznej odleglosci od miejsca, gdzie mogg
znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje.
W  przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami  infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m?,

- Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istothe znaczenie ma
dbato$éo estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przykiad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

o
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3.7 Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamiatkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakoriczeniu projekiu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamiatkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu. W zwigzku
z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatow, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet
po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caly
czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

3.8 Gdzie powiniene$ umiesci¢ tablice pamiatkowa?

Tablice pamiagtkowe duzych rozmiarow powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —
tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogolnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osob bedzie mogta zapoznac sie z trescia tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
Tablice pamigtkowg malych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdinie dostepnym.
Moga byc¢ to np. wejscia do budynkow.,

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiécaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescic¢ tablice z IZ RPO WK-P.

3.9 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwroci¢ sie do IZ RPO WK-P z propozycjg zastosowania innej
formy, lokalizacji lub wielko&ci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowacC przewidzianych w Zaftgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IZ RPO WK-P moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany.
Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja przechowywa¢ na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescié¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strong internetowa, to musisz umiesci¢ na nigj:

¢ znak Funduszy Europejskich,

e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,

e znak Unii Europejskiej,

¢ herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

e krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materialow informacyjnych.

4.1 W jakiej cze$ci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na giownej stronie lub istniejace] juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng
zakiadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projekiu lub projektow. Wazne jest, aby

o
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uzytkownikom tatwo bylo tam ftrafi¢(np. na stronie gtéwnej powinien znalezé sie odnosnik do
f zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez konieczno$ci przewijania
strony w dét.

Dlatego, aby wlasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowsg, powiniene$ zastosowaé jedno z dwoch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz
znaku Unii Europejskie jz nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
w momencie wejscia na strong internetowg uzytkownik nie musi przewijac¢ strony, aby zobaczy¢
zestawienie znakow.

W zestawieniu znakow umieszczasz takze herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze . i ;
Europejskie E;f;,fg"sp""ta i U—T? E:rospﬁjska
Program Regionalny - uropejski Fundusz Spoteczny

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakow FE, barw RP,
herbu wojewodztwa kujawsko-pomorskiego oraz znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj
rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzordw:

Unia Europejska n - Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

" Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejécia) umieszczasz
zestaw znakow: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewo6dztwa kujawsko-
pomorskiego i znak Unia Europejska.

PP



Zalgcznik nr 1 do szezegotowego opisu przedmiotu zamoéwienia

4.3 Jakie informacje powinienes$ przedstawié w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krotki opis projektu, w tym:

— cele projektu,

planowane efekty,

wartos$¢ projektu,

- wkiad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informaciji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdow audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtowne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow projektu?

Jako beneficjent jestes zabowigzany, aby przekazywac¢ informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym
W projekcie.

Obowigzek ten wypeltnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczacym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo
pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze
korzystajg z projektéw wspéifinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka
informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzia¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewédziwa kujawsko-pomorskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie
oraz wielkosé¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla
spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu,
zostanie oznaczona ciggiem znakéw.

Zwrde szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorey i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejnosé znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE?.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakow w poziomie, mozesz zastosowaé uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

*Nie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktérych herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie w dolnym
prawym rogu tablicy.
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Przykiadowy uktad pionowy:

E Fundusze
Fundusze Europejskie Europejskie

Pro m A ALY "
A, Program Regionalny

s Rzeczpospolita

Rzeczpospolita Polska - Polska
¥

Wojewodztwo
Wejewbdrtwo @ Kujawsko-Pomorskie

Kujawsha-Pomorskie

| et ; .
L " Unia Europejska
Unia Europejska Europejski Fundusz Spoleczny

Europejskl Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

€

6.3 Liczba znakow
Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech? tgcznie ze
znakiem FE, barwami RP, znakiem UE oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki moga sie znalezé w zestawieniu?

W zestawieniu znakow na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
pamiatkowych) oraz na dokumentach mogg znalez¢ sie nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakdéw: znak FE - barwy
RP - herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego - znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac¢ znak Fundusze Europejskie, barwy RP
i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji peino kolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa
przypadki, kiedy nie bedziesz musial umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mogt zastosowaé
zestawienia znakéw FE i UE wwersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone
w rozdziale 2.

Przykfadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze Wojewddztwo il . . *a

Europejskie Kujawsko-Pomorskie ( Inny \\. Unia Europejska S
¢ \ g Europejski Fundusz Spoteczn L

Program Regionalny d N WORERN TRCREnPRE et

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne
—znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3Nie dotyczy tablic pamigtkowych, na ktorych w zestawieniu znakow moga wystepowaé maksymalnie 3 znaki.
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6.5 Czy mozesz stosowacé znak Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywal znakéw petno kolorowych na bialym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowacé
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tla powinny byc
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiescic na biatym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP powinienes umiesci¢ bez biatego
pola ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac
odpowiedni kontrast gwarantujacy odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego fta,
powinienes$ umiesci¢ wokot flagi bialg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnega

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzic¢, czy mogg one wystepowac na
kolorowych ttach.

6.6 Jak powinienes oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéow lub
funduszy*?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektdw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie o
Fundusze Europejskie

o projektoéw dofinansowanych z wigecej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
oraz umies¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspéffinansowany ze srodkow
konkretnego funduszuffunduszy.

Unia Europejska
) . Europejskie Fundusze
Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

*Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu.
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Zalgcznik nr 1 do szczegdlowego opisu przedmiotu zamdwienia

6.7 W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest matly i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska.
Zawsze stosuje sie pelny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska”
i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita ; ; :
ﬂ Europejskie - polsk;? P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy male przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dia Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z wlasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maly, Ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakow: znaku FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP
(zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celow promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego
jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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