Zarzadzenie Nr 19/2021
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 08 grudnia 2021r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim, ktoérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych.

Na podstawie §6 ust. 6 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim przyjetego uchwalg nr 255/2021 Zarzagdu Powiatu
Aleksandrowskiego z dnia 31 marca 2021r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim w zakresie przedmiotowym (dostawy,
ustugi, roboty budowlane), w jakim ich realizacja tworzy zobowigzania pokrywane z wydatkdw
biezgcych ujetych w planie finansowym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zt.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2018 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 25 wrzes$nia 2018r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 19/2021 z dnia 08 grudnia 202 1r.
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w  Aleksandrowie Kujawskim w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Redzinie w Aleksandrowie Kujawskim,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w  zlotych
rownowartoéci kwoty 130 000,00 zlotych.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych.

§1.
Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla szczegdlowe zasady oraz tryb przygotowywania i przeprowadzania
postegpowan o udzielenie zamowien i ich udzielania, w zakresie przedmiotowym (dostawy,
ustugi, roboty budowlane), w jakim ich realizacja tworzy zobowiazania pokrywane
z wydatkow biezacych ujetych  w planie finansowym Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 130 000,00 ztotych.

2. Niniejszy regulamin stosuje si¢ dla zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty od 20 000,00 zlotych do 130 000,00
zlotych.

3. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 20 000,00 zlotych nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

4. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o ponizszych pojgciach, nalezy przez to
rozumiec:

1) ustawa Pzp- nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r.- Prawo zamowien
publicznych,

2) Regulamin- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamowien
publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000,00
zlotych,

3) Zamawiajacy- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim,

4) Kierownik- nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim,

5) PCPR- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim.

5. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac ponizszych zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci,
proporcjonalnosci.

2) Racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszezedny z zachowaniem zasad: uzyskiwania



6.

najlepszych efektow z danych naktadow i optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzacych
osiagnicciu zatozonych celow.
Przedmiot zamowienia powinien odpowiada¢ zadaniu opisanemu w palnie finansowym
jednostki na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej i miesci¢
sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

. Przy zamowieniach finansowanych z funduszy unijnych lub innych srodkow zewnetrznych,

stosuje si¢ zasady przyjete w odpowiednich przepisach programu/projektu zawartych
w wytycznych, umowach lub innych dokumentach.

§ 2.

Opis przedmiotu zamoéwienia

. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisa¢ w sposdb, ktory mogiby utrudni¢ uczeciwg

konkurencje.

83

Szacowanie wartosci zamowienia

. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zmawiajgcego z nalezytla
starannoscia.

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce od dnia wszczecia

postgpowania dla dostaw i uslug oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania dla robdt budowlanych.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i1 zalgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnoscei:

1) rozeznanie rynku skierowane do potencjalnych wykonawcow i odpowiedzi wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny uslug i towardéw ( opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zamowienia,

4) notatki z rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Pzp.

§ 4.

Wszczecie postepowania

. Procedur¢ wszczgeia postgpowania o udzielenie zamoéwien o wartosci przekraczajace;j

20 000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug, a ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 zt rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika wniosek w spawie wszczecia
postgpowania ztozony przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w sprawie zamowien publicznych, ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 1 do Regulaminu.

. Wniosek w sprawie wszczgeia postgpowania zatwierdza Kierownik pod wzgledem

merytorycznym oraz Gléwny Ksiggowy pod wzgledem zabezpieczenia srodkdéw finansowych



i przekazuje do realizacji wyznaczonemu pracownikowi. Zatwierdzeniec wniosku jest
rownoznaczne 7 decyzjg o wszczeciu postepowania.

Do wniosku w sprawie wszczecia postgpowania nalezy w szczegdlnosci dolaczyé szacowanie
wartosci zamowienia oraz wzor umowy uzgodniony pod wzgledem formalno-prawnym
z radcg prawnym.

Wyznaczony pracownik przygotowuje niezbedne dokumenty, w tym projekt Zapytania
ofertowego, ktdrego wzor stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

. Projekt zapytania ofertowego ustala si¢ bioragc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi

nastgpowac w sposob celowy, oszcz¢dny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakiadow.

. Zapytanie ofertowe zatwierdza Kierownik.

Wzo6r Formularza oferty, stanowi Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

§5.
Tryb post¢powania

. Ustala si¢, ze do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w ziotych

rownowartos¢ kwoty od 20 000,00 zlotych stosuje si¢ procedureg otwarta.

W procedurze otwartej, postgpowanie wszczyna si¢, zamieszczajac zaproszenie do zlozenia
oferty zawierajgce Zapytanie ofertowe na stronie internetowej (BIP).

Z chwilg zamieszczenia zaproszenia do ztozenia oferty na stronie internetowej Zamawiajgcego
(BIP), zaproszenie do zlozenia oferty zawierajgce Zapytanie ofertowe, mozna skierowaé do
Wykonawcdw w liczbie zapewniajacej uczciwg konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze
wzgledu na specjalistyczny charakter i rodzaj zamowienia lub z innych obiektywnych
przyczyn liczba wykonawcow mogacych je wykonac jest mniejsza.

Zaproszenia do zlozenia oferty, o ktérych mowa w ust. 3 oraz oferty moga by¢ przekazywane
w formie pisemnej lub za pomoca poczty elektronicznej, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym.

. W przypadku kierowania zaproszen i wymogu skiadania ofert w formie pisemnej lub za

pomoca poczty elektronicznej, zatacza si¢ je do protokotu postgpowania o udzielenie
zamdwienia, ktdrego wzdr stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

§6.
Wybor najkorzystniejszej oferty

. Kierownik w celu wyboru najkorzystniejszej oferty powoluje Komisjg¢ Przetargowa, w ktorej

sktad wchodza, co najmniej 3 osoby.

. Zatwierdzenie Wniosku przez Kierownika , o ktérym mowa w §4 ust. 2 zawierajacy

proponowany skiad Komisji Przetargowe;j jest rownoznaczne z decyzjg o jej powotaniu.
Komisja Przetargowa dokonuje oceny ofert, w szczegdlnosci analizuje ceny jakie oferujg
wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamodwienia i proponuje wybdr najkorzystniejszej
oferty.

Dopuszcza si¢ uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie na zasadach okreslnych
w przepisach Kodeksu cywilnego.

Czlonkowie Komisji Przetargowej wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny i1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem.
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Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na
podstawie odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegolowych zasad dotyczgcych
ochrony informacgji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

§7.

Protokol post¢powania o udzielenie zamowienia

. Komisja Przetargowa sporzadza protokol postgpowania o udzielenie zamowienia, ktorego

warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych,
ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 3 do Regulaminu.

Protokot postepowania o udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa jest ust. 1, wraz
z zalacznikami, podlega zatwierdzeniu przez Kierownika. Zatwierdzenie przez Kierownika
protokolu postgpowania jest rownoznaczne z decyzja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
0 uniewaznieniu postgpowania.

§8.

Udzielenie zamowienia

. Zamdwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty

130 000,00 ztotych udziela si¢ wybranemu Wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte.
Gdy Wykonawca, o ktorym mowa w ust. | uchyla si¢ od zawarcia umowy, zamowienie moze
zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktory ztozyt kolejna najkorzystniejsza oferte.

. Udzielnie zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwotg 20 000,00

zlotych, nastepuje w formie pisemnej umowy.

. Dopuszcza si¢ stosowanie wzorcow umownych u Wykonawcow, takich jak:

1) ustug telefonicznych,

2) ustug dostgpu do internetu,

3) dostaw i dystrybucji energii elektrycznej,

4) dostarczania i przesytu pozostatych mediow,
5) uslug przewozu,

6) ustug kurierskich.

. Umowe podpisuje Kierownik i Glowny Ksiggowy.
. Do umdw zawieranych w sprawach o udziclenie zamdwien, ktdrych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

§9.

Ewidencja zamowien

. Prowadzi si¢ rejestr udzielonych zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa

przekracza wyrazong w ziotych kwote 20 000,00 zlotych, zawierajacy co najmniej:
1) przedmiot zamdwienia,

2) warto$¢ szacunkowg zamowienia,

3) nazwe , ktéremu udzielono zamowienia,

4) data zawarcia umowy, udzielenia zamdwienia,

5) termin realizacji zamdwienia,

6) warto$¢ zamowienia netto/brutto.

Wzoér rejestru stanowi Zalgeznik nr 4 do Regulaminu.



§10.
Postanowienia koncowe
1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych
jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastgpujgcych okolicznosci:

1) ktorych wartosc szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
130 000,00 ziotych.

2) dostawy. ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawee z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw
- jezeli nie istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak

konkurencji nie jest wynikiem celowego zawg¢zenia parametrow zaméwienia,

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej,

4) ze wzgledu na  wyjgtkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie moégl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,

5) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio zgodnie z Regulaminem nie zostaly ziozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzglgdu na ich niezgodnos¢
z opisem przedmiotu zaméwienia lub wszyscy wykonawey zostali wykluczeni
z postepowania a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione,

6) zamdwien, ktorych przedmiotem sa:

a) dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzania sciekow, odbior
odpadéw komunalnych, dostarczania energii elektrycznej z sieci elektroenergetyczne;j,
gazu z si¢ gazowej, dostawy ciepla z sieci cieptowniczej, ustugi przesylowe energii
elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, inne uslugi pocztowe,

b) ustugi indywidualnego szkolenia pracownikow,

¢) niezbedne ustugi i dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,

d) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow, wiencow,
pucharow, itp.),

¢) dostawy artykutéw spozywczych takich jak: kawa, herbata, cukier, cytryny, Smietanka
do kawy, woda, soki, galanteria cukiernicza, zwigzanych z organizacja spotkan
odbywajacych si¢ w PCPR oraz na potrzeby sekretariatu,

) dostawy specjalistycznego oprogramowania oraz urzadzen (np. kadrowe, finansowe,
bazy aktéw prawnych, dotyczace tworzenia kopii zapasowej, bezpieczenstwa w sicci
teleinformatycznej),

) ustugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy zlecenia,

h) zakupy artykutéw Zywnosciowych oraz pozostalych dokonywane na potrzeby
organizacji szkolen, posiedzen Zespotu w ramach realizowanych zadan PCPR,

i) ustugi promocji PCPR realizowane w mediach takich jak: czasopisma, gazety, radio,
telewizja, telewizja internetowa itp.,

j) $wiadczenie ustlug medycznych w zakresie profilaktyki opieki zdrowotnej,

k) $wiadczenie ustug w zakresie obstugi bhp,

1) wszelkie przedsiewzigcia i projekty w zakresie promocji PCPR,

m)dostawy i ustugi realizowane na potrzeby promocji, realizowane w ramach zadan PCPR.



2. Udzielenie zamdwien, o ktdrych mowa w ust. | nastgpuje po uzyskaniu opinii Gtéwnego
Ksiggowego w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych oraz wyrazenia akceptacji
(pisemnej i ustnej) Kierownika, majgc na uwadze, ze dokonywanie tych wydatkéw musi
nastepowac rownicz w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladow.

3. Dokumentacjg sporzadzana w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2 moze by¢ umowa , zlecenie,
opisany rachunek/faktura badz inny dokument na podstawie, ktérego udzielono zamdwienia,
a kiedy jest to konieczne notatka stuzbowa lub protokdt uzasadniajacy wybdr Wykonawcy.

Zatgczniki do Regulaminu:

I. Zalgeznik nr 1 do Regulaminu- wzér Wniosku w sprawie wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamowienia,

Zalagcznik nr 2 do Regulaminu- wzor Zapytania ofertowego,

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu- wzor Protokotu postgpowania o udziclenie zamowienia,

Zatacznik nr 4 do Regulaminu- wzor Rejestru zamowien publicznych,

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego- wzor Formularza oferty.
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Zalacznik nr

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych wartosé

nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 130 000,00 zlotych.

Whiosek

w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia, ktorych wartos¢ nie
przekracza 130 000,00 zlotych

. Przedmiot zamdwienia:

a) ustuga 0
b) dostawa o
¢) robota budowlana ni
Nazwa przedmiotu ZAmMOWICIIAL ......iuiuniii it et aae e e

(opis przedmiotu zamowienia jako cze$¢ merytoryczna lub w postaci zalacznika w formic papierowej
i elektronicznej: w przypadku zaméwienia na dostawy: opisy techniczne, parametry, specyfikacje techniczne
itp.; w przypadku zamdwienia na roboty budowlane: dokumentacje projektowa oraz specyfikacjg techniczna
wykonania i odbioru robét budowlanych; w przypadku zamdwienia na zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych: program funkcjonalno- uzytkowy).

. Uzasadnienie dotyczgce potrzeby udzielenia zamOwienia: .............oooeviiiiiciniiinann.

.......................................................................................... PLN
........................................................................................... Euro
Ustalenia szacunkowe] wartosci zamdwienia dokonal(a) ...
( imie i nazwisko oraz stanowisko) ..................... L6 1) 111 F e — na podstawie:

(w przypadku zamowienia na dostawy, ustugi nalezy zalaczyé szacowanie wartosci zamowienia: w przypadku
zamdwienia na wykonanie robot budowlanych nalezy zataczyé kosztorys; w przypadku zamoéwienia na
zaprojektowanie i wykonane rob6t budowlanych: planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty
rob6t budowlanych okreslone w programie funkcjonalno- uzytkowym; dokumenty okreslajace szacunkowa
warto$¢ zamowienia winny by¢ sporzadzone zgodnie z Dzialem 1 Rozdzialu 5 ustawy Pzp, a w przypadku
pozostatych zamowien kalkulacje kosztéw obejmujacych wyceng elementow sktadowych zaméwienia) .

. Warto$¢ zamoéwienia brutto z podatkiem od towardw 1 ustug wg stawki VAT ............... %

. Propozycja opisu warunkéw udziatu w postgpowaniu wraz z opisem dokonywania sposobu
dokonywania oceny spelnienia tych warunkow:



10.

11.
12,

13.

14.

15.

itd.
Propozycja kryterium(ow) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium oraz
sposob oceny ofert:

T %
D) o %
itd.

Wzor umowy, a w przypadku gdy ze wzgledu na zlozony charakter zamoéwienia
opracowanie wzoru umowy jest niemozliwe lub niecelowe, istotne postanowienia umowy:

Przedmiot zamowienia zostat zaplanowany w nastepujacej czgsci planu finansowego:
Rozdziat ......... § s klasyfikacji budzetowej.
Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia wynosi:

Przewidywany termin realizacji zZamOwienia: ................ooiiiiiiiiiiiiii e,
Do skladu komisji przetargowej proponujg nast¢pujace osoby:

1)

7.J; S —

3) e

itd.

Informacj¢ o wspotfinansowaniu zamowienia ze $rodkow Unii Europejskiej wraz
z podaniem informacji dotyczacych wymagan programowych zwigzanych z udzieleniem
zamowienia ( np. wymagane do umieszczenia na dokumentach loga, informacje dodatkowe
do umieszczenia w zapytaniu ofertowym):

1) e,

(data, piecz¢c i podpis Wnioskodawcy)

Potwierdzam mozliwo$¢ wszczecia postgpowania pod wzgledem finansowym.

Glowny ksiegowy:

(data, pieczeé, podpis)



Uwagi:

Zatwierdzit.

Kierownik:

(data, piecze¢, podpis)



I.

II.

II1.

1Vv.

V.

VIII.

IX.

Zalacznik nr2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych wartosc¢

nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 130 000,00 zlotych.

Zapytanie ofertowe
dla zamowien, ktorych wartosé nie przekracza 130 000,00 zlotych.

Nazwa i adres zamawiajjcego:

Powiat Aleksandrowski- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Sikorskiego 3

87-700 Aleksandrow Kujawski

Wojewodztwo: Kujawsko- Pomorskie

Tel.: 54 282 61 54, faks: 54 282 61 54

NIP: 891-14-14-791, REGON: 9108070260

e-mail: pepr.sekretariat@aleksandrow.pl

Przedmiot zamowienia:

Termin wykonania zamoOwieniaz ...... ...t
Kontakt:

Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamdowienia upowazniona jest
Patil wowmmmsmememmssssms W11 (51 0] o OTURORU O 1 12 ] N
Warunki udzialu w postepowaniu:

Tryb postepowania:

Post¢gpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo
zamowien publicznych wilasciwe dla zamowien o wartosci ponizej 130 000,00 ztotych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt |

Opis sposobu obliczania ceny:

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosei netto i brutto (z podatkiem
od towarow i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania niezbg¢dne do wykonania przedmiotu zamowienia. Tak wyliczona cene netto oraz
ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym
Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.



X. Oferta powinna zawierac:
1. Wypelniony ,.Formularz oferty™.

itd.
XI. Migjsce i termin skladania ofert (wybra¢ wlasciwe’):
Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim, ul. Sikorskiego 3, 87-700 Aleksandréw Kujawski, w Biurze
Obstugi Interesanta w terminie do dnia ... do godziny ... .
Dla ofert przestanych w formie elekironicznei:
Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: pcpr.sekretariat(@aleksandrow.pl w terminie do dnia
... do godziny ... .
Oferta oraz dokumenty wystawione przez Wykonawce muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce albo osob¢ upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku przestania oferty w formie elektronicznej — ofert¢ wraz z zatgcznikami
(w postaci skanu) nalezy przesta¢ na adres e-mail: pepr.sekretariat@aleksandrow.pl.
XII.Wybor oferty:
Po uplywie terminu do skladania ofert, Zamawiajacy oceni oferty. Zamawiajacy moze
wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta jest oceniona do uzupelnienia wymaganych przez
Zamawiajgcego 1 wskazanych w zapytaniu ofertowym oraz zlozenia wyjasnien do tresci
ztozonych dokumentow lub tresci oferty.
Oferta, ktora nie bedzie zawierata informacji niezb¢dnych do jej oceny, w szczegdlnosei
ceny, nie bedzie podlegata ocenie.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza wedlug kryterium oceny ofert i spetnienia
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.
W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
XIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy:
Z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa.
XIV. Nieudzielenie zaméwienia/ uniewaznienia zapytania ofertowego:
Zamawiajacy nie udzieli zamowienia, w przypadku braku ofert odpowiadajacych tresci
zapytania ofertowego.
Zamawiajacy nie udzieli zamoéwienia w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty
bedzie przekraczac srodki przewidziane i dostepne na sfinansowanie zamowienia.
XV.Opis cz¢sci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajagey nie dopuszeza/ dopuszeza (whasciwe podkresli¢) sktadania ofert
czesciowych.
XVI. Zalgczniki do zapytania ofertowego:
1.  Formularz oferty

itd.
XVII. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.
1. Zgodnie z art. 13 ust.l i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,,RODO”, informuje, ze:



5

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie 7z siedzibg przy ul. Wladystawa Sikorskiego 3, 87-700 Aleksandrow

Kujawski. tel. 54 282-61-54. e-mail: pepr.sekretariat@aleksandrow.pl;

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy

Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim jest Pan Jarostaw Sulinski tel. 54 282-61-

54 . adres e-mail: pepr.wesolowska@aleksandrow.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest

obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamowien
publicznych spoczywajacych na UZP jako jednostce sektora finanséw publicznych;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktorym

udost¢pniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74

ust. 1 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych';

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?%;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO:;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania

danych osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

podpis i pieczgé Kierownika Zamawiajgcego

'Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udziclenic zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowicii umowy w zakresie niczgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nic ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.



Zatgeznik nr |

do Zapytania oferlowego

dla zamowien, ktorych wartosé
nie przekracza 130 000,00 zlotych.

(miejscowosc, data)

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Sikorskicgo 3

87-700 Aleksandrow Kujawski

Wykonaweca:

(adres e-mail na ktéry Zamawiajacy ma
Przestac korespondencje)

Formularz oferty

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu

ofertowym za kwotg ............... zh brutto (stownie: ... ).
Cena zawiera podatek VAT, w wysokosci ... %.

2. Termin wykonania ZamOWICIA ... ...ueueuuet ittt ettt et e e e aeeeae e

3. Oswiadczam, ze zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje, potrzebne do wlasciwego przygotowania
oferty.

4. Oswiadczam, 7e cena podana w ofercie jest obowigzujgca w calym okresie waznogci
umowy.

5. Oswiadczam, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie¢ do zawarcia
umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym i na wyzej wymienionych warunkach w miejscu
1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.



6. Oswiadezam, 7z¢ wszystkic informacje zamieszezone w ofercie 1 zalgeznikach sg aktualne.

7. Oswiadczamy, z¢ wypelnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawic ochrony osob fizycznych w zwigzku 7z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawiec swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016r., str. 1) wobec
0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.”

8. Wraz z ofertg skladamy nast¢pujgce os$wiadezenia 1 dokumenty (nalezy wymieni¢ zgodnie
sgarankanmil ZamOWIBNTIAY v im srverms s s S TSR VS R TR

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

Informacje dla Wykonawcy:

'w przypadku oferty wspélnej nalezy poda¢ dane dotyczgce pelnomocnika Wykonawcy,

"'niepotrzebne skreslié,

**w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoérednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie skiada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego

wykreslenie).



L]

10.

11:

12

Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych wartosé

nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 130 000,00 zlotych.

Protokol post¢powania o udzielenie zamoéwienia , ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych

Przedmiot zamowienia:
a) robota budowlana 0O
b) dostawa 0
¢) ustuga 0
Nazwa zamowienia nadana przez ZamawiaJaCeE0: ... .ouuenrene et ineeteeeeneanseanaaanannn

Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towarow 1 ustug VAT) wynosi: ....
........................................................................................................ PLN

Warto$¢ zamowienia brutto z podatkiem od towarow 1 ustug wg stawki VAT ... % wynosi:

Pozycja w planie fINanSOWYII: ... ...t e ananes
Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia brutto PLN:

. Zapytanie ofertowe opublikowano na Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego

W AMIIUL Lottt et ettt et anns
Zapytanie ofertowe skierowano do nastepujgcych Wykonawcow:

Zapytanie ofertowe skierowano do WykonawcOow: pisemnie, za pomocg poczty
elektronicznej (whasciwe pokreslic).

W wyznaczonym terminie do dnia ... do godz. ... wplynely nastgpujace oferty:

Lp. | Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy | Cenna brutto Termin realizacji Inne

Wybrano oferte/ uniewazniono poStEPOWANIE: ... .vueruinrurenieaenenreninriaraeiaenenarerennnnen.



13. Informacja o wyborze zostala przekazana Wykonawcom w dniu ... w formie ...............
14. Postepowanice prowadzil(@): ... o

Aleksandrow Kujawski, dnia: ...

Podpisy czlonow Komisji przetargowe;:

Sporzadzil:

Zatwierdzil:

Kierownik

(podpis, pieczatka, data)

Limewe sawarlowdnin., .. ZHMG oo sy s s s s v A e o s R ans s



Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Aleksandrowie Kujawskim, ktorych wartoéé

nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartodci
kwoty 130 000,00 zlotych.

Rejestr zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong
w zlotych réwnowartosé kwoty 20 000,00 zlotych

Lp. | Przedmiot Wartosé Nazwa Wykonawcy, Data Termin Wartosé¢
zamoOwienia | szacunkowa ktéremu udzielono zawarcia realizacji zaméwienia
zamowienia zamdwienia umowy, zamdwienia netto/ brutto
udzielenia
zlecenia
1.
2.




