g-876
Zarzadzenie Nr 16/2016
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 03 listopada 2016 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa informacji
i Instrukeji zarzadzania systemem informatycznym, w ktérym przetwarzane sg dane
osobowe w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100, poz. 1024) oraz §4 ust.6 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim przyjetego Uchwatg
Nr 99/2016 Zarzadu Powiatu W Aleksandrowie Kujawskim z dnia 05 stycznia 2016 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Aleksandrowie Kujawskim, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 5/2016 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 04 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa informacji 1 Instrukcji  zarzadzania systemem  informatycznym,
w ktorym przetwarzane sa dane osobowe w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Aleksandrowie Kujawskim, w zataczniku nr 1 wprowadza si¢ zmiang:

- ,Zalacznik nr 3 do Polityki” otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 3 do Polityki

Opis struktury zbiorow danych osobowych wskazujgeych zawartosé poszezegolnych pol
informacyjnych i powigzania mi¢dzy nimi

Opis
Lp. Nazwa zbioru Opis zbioru Pola informacyjne Zgoda na powigzan
przetwa- pol
rzanie informa-
danych cyjnych,
osobowych | Przeplyw
danych
(1 (2) (3) 4) (5) (0)
1 | Zbiér kadrowo-placowy Dane osobowe 1. imig i nazwisko Na Brak
pracownikow 2. imiona rodzicow przetwarzanie | powigzan
Centrum 3. data urodzenia danych jest
4. miejsce urodzenia wymagana
5. adres zamieszkania zgoda osoby,
lub pobytu ktérej dane
6. numer ewidencyjny dotyczg oraz
PESEL bez zgody
7. Numer Identyfikacji | osoby, ktorej
Podatkowej dane dotycza
8. wyksztalcenie zezwalaja
9. staz pracy przepisy
10. nr konta bankowego prawa w celu
11. imig i nazwisko dopetlnienia
wspotmalzonka oraz | obowigzkow
dzieci okreslonych
12. zajmowane w przepisach
stanowisko prawa
13. stan cywilny
14. wysokosé
wynagrodzenia
15. informacje o
niekaralnosci
16. dane o stanie zdrowia
— badania w
medycynie pracy
17. obciazenia
komornicze
18. nr telefonu, adres
poczty elektronicznej
2 | Kandydaci do pracy Dane os6b, ktore 1. imig i nazwisko Na Brak
skladajq aplikacje 2. imiona rodzicow przetwarzanie | powigzan
dotyczace 3. data urodzenia danych jest
zatrudnienia 4. adres zamieszkania wymagana
w Centrum lub pobytu zgoda osoby,
5. wyksztalcenie ktorej dane
6. przebieg dotycza
dotychczasowego
zatrudnienia
3 | Dane osobowe 0s6b Dane osdb objetych |, imig i nazwisko Na Brak
objetych pomoca pomocg Centrum 2. nazwiskorodowe iz | przetwarzanie | powigzan
Powiatowego Centrum poprzedniego danych jest
Pomocy Rodzinie w malzenstwa wymagana
Aleksandrowie Kujawskim imiona rodzicow zgoda osoby,

data urodzenia
miejsce urodzenia
akta urodzenia, data i
nr USC

7. adres zamieszkania

DN AL, B

ktdrej dane
dotycza oraz
bez zgody
osoby, ktorej
dane dotycza




lub pobytu stalego
oraz data
zameldowania

8. archiwalne adresy

zamieszkania lub
pobytu stalego oraz

zezwalaja
przepisy
prawa w celu
dopelnienia
obowigzkow
okreslonych

data zameldowania w przepisach

9. adres czasowy oraz prawa
czas pobytu
CZasowego

10. archiwalne adresy
czasowe oraz okresy
pobytéow czasowych

11. dokument tozsamosci

12.rodzaj, seria i nr,
wystawca, rysopis

13. numer ewidencyjny
PESEL

14. stan cywilny: imig i
nazwisko
wspolmalzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
malzenstwa, data
zawarcia malzenstwa,
USC i numer aktu
malzenstwa, data
wydania i wydajacy
dokument tozsamosci

15. data zgonu, USC
i numer aktu zgonu,

16. narodowosc

17. obywatelstwo (data
zmiany, podstawa
prawna)

18. adnotacje
o rozwodzie

19. dane o dochodach.

Obieg korespondenc;ji Dane oséb, ktére 1 imie i nazwisko Na Brak
prowadza 2 adres korespondencji przetwarzanie | powigzan
korespondencjg z 3 adres poczty danych jest
Centrum elektronicznej wymagana

4 numer telefonu zgoda osoby,
ktorej dane
dotycza oraz
bez zgody
osoby, ktorej
dane dotycza
zezwalajg
przepisy
prawa w celu
dopehienia
obowigzkow
okreélonych
w przepisach
prawa

Ksigzka kontroli Dane o0sob, ktére 1 imig¢ i nazwisko Na Brak
prowadza kontrole w |2 miejsce pracy przetwarzanie | powiazan
Centrum 3 stanowisko danych

4 wyksztalcenie zezwalaja




przepisy
prawa w celu
dopelnienia
obowigzkow
okreslonych
w przepisach
prawa

Rodziny zastepcze

Dane osob
zakwalifikowanych i
pehiacych funkcje
rodziny zastgpczej

—_—

w1

&

15.
16.

imi¢ i nazwisko
nazwisko rodowe i z
poprzedniego
malzenstwa

imiona rodzicow
data urodzenia
miejsce urodzenia
akta urodzenia, data i
nr USC

adres zamieszkania
lub pobytu stalego
oraz data
zameldowania
archiwalne adresy
zamieszkania lub
pobytu statego oraz
data zameldowania
adres czasowy oraz
czas pobytu
CZAsOWego
archiwalne adresy
czasowe oraz okresy
pobytow czasowych

. dokument tozsamosci
.rodzaj, seria i nr,

wystawca, rysopis

. numer ewidencyjny

PESEL

. stan cywilny: imig i

nazwisko
wspoimatzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
malzenstwa, data
zawarcia malzenstwa,
USC i numer aktu
malzenstwa, data
wydania i wydajacy
dokument tozsamosci

. data zgonu, USC

i numer aktu zgonu,
Narodowosé
obywatelstwo (data
zmiany, podstawa
prawna)

. adnotacje

o rozwodzie

. dane o dochodach.

Na
przetwarzanie
danych jest
wymagana
zgoda osoby,
ktdrej dane
dotycza oraz
bez zgody
osoby, ktorej
dane dotycza
zezwalajq
przepisy
prawa w celu
dopelnienia
obowigzkow
okreslonych
w przepisach
prawa

Brak
powigzan




Rodzinne domy dziecka Dane osob 1. imig i nazwisko Na Brak
prowadzacych 2. nazwisko rodowe iz | przetwarzanie | powigzan
rodzinne domy poprzedniego danych jest
dziecka malzenstwa wymagana

3. imiona rodzicow zgoda osoby,
4. data urodzenia ktérej dane
5. miejsce urodzenia dotyczg oraz
6. akta urodzenia, datai | bez zgody
nr USC osoby, ktorej
7. adres zamieszkania dane dotycza
lub pobytu statego zezwalaja
oraz data przepisy
zameldowania prawa w celu
8. archiwalne adresy dopetnienia
zamieszkania lub obowigzkow
pobytu statego oraz okreslonych
data zameldowania w przepisach
9. adres czasowy oraz prawa
czas pobytu
CZasowego
10. archiwalne adresy
czasowe oraz okresy
pobytow czasowych
11. dokument tozsamosci
12.rodzaj, seria i nr,
wystawca, rysopis
13. numer ewidencyjny
PESEL
14. stan cywilny: imig i
nazwisko
wspotmalzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
malzenstwa, data
zawarcia matzenstwa,
USC i numer aktu
malzenstwa, data
wydania i wydajacy
dokument tozsamosci
15. data zgonu, USC
i numer aktu zgonu,
16. Narodowo$é
17. obywatelstwo (data
zmiany, podstawa
prawna)
18. adnotacje
o rozwodzie,
19. dane o dochodach.

Ewidencja osdb Dane os6b 1. imig i nazwisko Na Brak

usamodzielnianych z ubiegajacych si¢ o 2. .nazwisko rodowe i z | przetwarzanie | powiazan

rodzinnej pieczy usamodzielnienie z poprzedniego danych jest

zastgpczej rodzinnej pieczy malzenstwa wymagana
zastgpczej 3. imiona rodzicoéw zgoda osoby,

4. data urodzenia ktérej dane
5. miejsce urodzenia dotyczg oraz
6. akta urodzenia, data i | bez zgody

nr USC osoby, ktorej
7. adres zamieszkania dane dotycza

lub pobytu statego
oraz data
zameldowania

zezwalaja

przepisy
prawa w celu




10.
.rodzaj, seria i nr,

11

14.

15.
16.

17.

—_—

8.

archiwalne adresy
zamieszkania lub
pobytu stalego oraz
data zameldowania
na dres czasowy oraz
czas pobytu
CZasowego
archiwalne adresy
czasowe oraz okresy
pobytéw czasowych
dokument tozsamosci

wystawca, rysopis

.numer ewidencyjny

PESEL

.stan cywilny: imig i

nazwisko
wspotmatzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
malzenstwa, data
zawarcia matzenstwa,
USC i numer aktu
malzenstwa, data
wydania i wydajacy
dokument tozsamosci
data zgonu, USC

i numer aktu zgonu,
Narodowo$é
obywatelstwo (data
Zmiany, podstawa
prawna)

adnotacje

o rozwodzie,

dane o dochodach.

dopetnienia
obowiazkow
okreslonych
w przepisach
prawa

Archiwum zakladowe

Dane os6b, ktére
byly zatrudnione w
Centrum

O s B B

10.
11.

12.

13.
14.

imie i nazwisko
imiona rodzicow
data urodzenia
miejsce urodzenia
adres zamieszkania
lub pobytu

numer ewidencyjny
PESEL

Numer Identyfikacji
Podatkowej
wyksztalcenie

staz pracy

nr konta bankowego
imie i nazwisko
wspotmatzonka oraz
dzieci

zajmowane
stanowisko

stan cywilny
wysokosé
wynagrodzenia
informacje o
niekaralnosci

. dane o stanie zdrowia

— badania w
medycynic pracy

. obciazenia

Na
przetwarzanie
danych jest
wymagana
zgoda osoby,
ktorej dane
dotycza oraz
bez zgody
osoby, ktorej
dane dotycza
zezwalajg
przepisy
prawa w celu
dopelnienia
obowigzkdéw
okreslonych
w przepisach
prawa

Brak
powigzan




komornicze
nr telefonu, adres
poczty elektronicznej

10 | Zlecenie operacji Dane 0s6b ktorym 1. imi¢ i nazwisko Na Brak
bankowych wykonano operacje 2. adres zamieszkania przetwarzanie | powiazan
bankowg z Centrum 3. nrkonta bankowego | danych jest
wymagana
zgoda osoby,
ktorej dane
dotyczg oraz
bez zgody
osoby, ktorej
dane dotycza
zezwalajq
przepisy
prawa w celu
dopehienia
obowigzkow
okreslonych
w przepisach
prawa
11 | Rehabilitacja spoleczna Dane oséb objetych 1. imig i nazwisko Na Brak
0s0b niepelnosprawnych pomoca Centrum 2. data urodzenia przetwarzanie | powigzan
3. adres zamieszkania | danych jest
4. PESEL wymagana
5. NIP zgoda osoby,
6. Seriainr dokumentu | ktérej dane
tozsamosci dotycza oraz
7. nrtelefonu bez zgody
8. nr konta bankowego | osoby, ktorej
9. wysokosci dane dotyczg
dochoddow zezwalaja
10. stopien i rodzaj przepisy
niepelnosprawnoséei | prawa w celu
11. stan zdrowia dopehienia
12. inne orzeczenia obowigzkow
okreslonych
w przepisach
prawa
12 | Monitoring budynku Osoby i pojazdy I. wizerunek osob i inne | Przetwarzanie | Brak
: znajdujace sig na szczegoly, jest niezbedne | powigzan
nagraniach w pozwalajace na dla
budynku Centrum identyfikacjg wypehienia
2

oraz na zewnatrz

. tablice rejestracyjne

pojazdow

prawnie
usprawiedliwi
onych celow
realizowanych
przez Centrum
albo
odbiorcow
danych, a
przetwarzanie
nie narusza
praw i
wolnosci
osoby, ktorej
dane dotycza.




13 | Ewidencja osdb Dane oséb 1. imig i nazwisko Na Brak
ubiegajacych si¢ o miejsce | ubiegajacych sig 2. nazwisko rodowe iz | przetwarzanie | powiazan
w domu pomocy o miejsce w domach poprzedniego danych jest
spolecznej pomocy spolecznej matzenstwa wymagana

3. imiona rodzicéw zgoda osoby,
4. data urodzenia ktorej dane
5. miejsce urodzenia dotyczg oraz
6. narodowosé bez zgody
7. obywatelstwo (data osoby, ktdrej
zmiany, podstawa dane dotycza
prawna) zezwalajg
8. dane o dochodach przepisy
9. stopien i rodzaj prawa w celu
niepetnosprawnosci dopetnienia
10. stan zdrowia obowigzkow
1 1. inne orzeczenia okreslonych
12. adres zamieszkania w przepisach
lub pobytu stalego prawa
oraz adres
zameldowania
13. adres czasowy oraz
czas pobytu
CZasowego
14. dokument tozsamosci
rodzaj, seria i nr,
wystawca,
15. numer ewidencyjny
PESEL
16. stan cywilny: imig i
nazwisko
wspolmalzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
malzenstwa, data
zawarcia malzenstwa,
17. data zgonu,
18. adnotacje
o rozwodzie

14 | Ewidencja os6b Dane os6b 1. imig¢ i nazwisko Na Brak
umieszczonych wdomu |umieszczonych 2. nazwisko rodowe iz | przetwarzanie | powiazan
pomocy spolecznej w domach pomocy poprzedniego danych jest

spolecznej malzenstwa wymagana
3. imiona rodzicow zgoda osoby,
4. data urodzenia ktorej dane
5. miejsce urodzenia dotycza oraz
6. narodowosc¢ bez zgody
7. obywatelstwo (data osoby, ktorej
zmiany, podstawa dane dotycza
prawna) zezwalaja
8. dane o dochodach przepisy
9. stopien i rodzaj prawa w celu
niepelnosprawnoéci dopehienia
10. stan zdrowia obowigzkow
11. inne orzeczenia okreslonych
12. adres zamieszkania w przepisach
lub pobytu stalego prawa
oraz adres
zameldowania
13. adres czasowy oraz

czas pobytu
CZaASOWEgo




14.

h

17.

dokument tozsamosci
rodzaj, seria i nr,
wystawca,

.numer ewidencyjny

PESEL

.stan cywilny: imig i

nazwisko
wspotmatzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
malzenstwa, data
zawarcia malzenstwa,
data zgonu,

18. adnotacje
o rozwodzie
15 | Ewidencja osob Dane osob l. imig i nazwisko Na Brak
ubiegajgcych sig ubiegajacych si¢ 2. data urodzenia przetwarzanie | powiazan
o skierowanie o skierowanie 3. miejsce urodzenia danych jest
do srodowiskowego domu |do $rodowiskowego wraz zZ numerem wymagana
samopomocy domu samopomocy PESEL, o ile zostal zgoda osoby,
nadany, lub numerem | ktdrej dane
innego dokumentu dotycza oraz
potwierdzajacego bez zgody
tozsamos$é osoby, ktorej
uczestnika, dane dotycza
4. obywatelstwo zezwalaja
5. dane o dochodach przepisy
6. stopien i rodzaj prawa w celu
niepelnosprawnosci dopelnienia
7. stan zdrowia obowigzkow
8. inne orzeczenia okreslonych
9. adres zamieszkania w przepisach
lub pobytu stalego prawa
oraz adres
zameldowania
10. adres czasowy oraz
czas pobytu
czasowego
11. numer telefonu
opiekuna,
12. stan cywilny: imig i
nazwisko
wspolmalzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
matzenstwa, data
zawarcia malzenstwa,
13. data zgonu,
14. adnotacje
o rozwodzie
16 | Ewidencja osob Dane o0s6b 1. imig i nazwisko Na Brak
skierowanych skierowanych 2. data urodzenia przetwarzanie | powigzan
do srodowiskowego domu | do $rodowiskowego 3. miejsce urodzenia danych jest
samopomocy domu samopomocy wraz z numerem wymagana
PESEL, o ile zostal zgoda osoby,

nadany, lub numerem
innego dokumentu
potwierdzajacego
tozsamosc
uczestnika,

ktorej dane
dotycza oraz
bez zgody
osoby, ktorej
dane dotycza




4. obywatelstwo zezwalajg
5. dane o dochodach przepisy
6. stopien i rodzaj prawa w celu
niepelnosprawnosci dopehnienia
7. stan zdrowia obowigzkow
8. inne orzeczenia okreslonych
9. adres zamieszkania w przepisach
lub pobytu stalego prawa
oraz adres
zameldowania
10. adres czasowy oraz
czas pobytu
czasowego
1 1. numer telefonu
opickuna,
12. stan cywilny: imig i
nazwisko
wspolmalzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
malzenstwa, data
zawarcia malzenstwa,
13. data zgonu,
14. adnotacje
0 rozwodzie
17 | Ewidencja osob Dane 0séb 1. imig i nazwisko Na Brak
usamodzielnianych usamodzielnianych 2. nazwisko rodowe iz | przetwarzanie | powigzan
z instytucjonalnej pieczy z instytucjonalnej poprzedniego danych jest
zastgpczej pieczy zastgpczej malzenstwa wymagana
3. imiona rodzicow zgoda osoby,
4. data urodzenia ktérej dane
5. miejsce urodzenia dotycza oraz
6. akta urodzenia, datai | bez zgody
nr USC osoby, ktore;
7. adres zamieszkania dane dotycza
lub pobytu stalego zezwalaja
oraz data przepisy
zameldowania prawa w celu
8. archiwalne adresy dopelnienia
zamieszkania lub obowigzkow
pobytu statego oraz okre$lonych
data zameldowania w przepisach
9. nadres czasowy oraz | prawa
czas pobytu
czasowego
10. archiwalne adresy
czasowe oraz okresy
pobytéw czasowych
11. dokument tozsamosci
12. rodzaj, seria i nr,
wystawca, rysopis
13. numer ewidencyjny
PESEL
14. stan cywilny; imig i
nazwisko
wspolmatzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z

poprzedniego
matzenstwa, data
zawarcia matzenstwa,
USC i numer aktu




malzenstwa, data
wydania i wydajacy
dokument tozsamo$ci
15. data zgonu, USC
i numer aktu zgonu,
16. Narodowos¢
17. obywatelstwo (data
zmiany, podstawa
prawna)
18. adnotacje
0 rozwodzie,

Ewidencja osob
usamodzielnianych
zgodnie z ustawa

0 pomocy spolecznej

Dane osdb

usamodzielnianych
zgodnie z ustawg o
pomocy spolecznej

19. dane o dochodach.

1. imie i nazwisko

2. nazwisko rodowe i z

poprzedniego

matzenstwa

imiona rodzicéw

data urodzenia

miejsce urodzenia

akta urodzenia, data i

nr USC

7. adres zamieszkania
Iub pobytu stalego
oraz data
zameldowania

8. archiwalne adresy
zamieszkania lub
pobytu statego oraz
data zameldowania

9. na dres czasowy oraz
czas pobytu
czasowego

10. archiwalne adresy
czasowe oraz okresy
pobytéw czasowych

11. dokument tozsamosci

12.rodzaj, seria i nr,
wystawca, rysopis

13. numer ewidencyjny
PESEL

14. stan cywilny: imig i
nazwisko
wspotmatzonka,
nazwisko rodowe i
nazwisko z
poprzedniego
malzenstwa, data
zawarcia matzenstwa,
USC i numer aktu
malzenstwa, data
wydania i wydajacy
dokument tozsamosci

15. data zgonu, USC
i numer aktu zgonu,

16. Narodowos¢

17. obywatelstwo (data
zmiany, podstawa
prawna)

18. adnotacje
o rozwodzie,

19. dane o dochodach.

On $h B L

Na
przetwarzanie
danych jest
wymagana
zgoda osoby,
ktorej dane
dotycza oraz
bez zgody
osoby, ktorej
dane dotycza
zezwalajq
przepisy
prawa w celu
dopetnienia
obowigzkow
okreslonych
w przepisach
prawa

Brak
powigzan

Ewidencja 0s6b
umieszczanych

Dane os6b
umieszczanych

. imig i nazwisko
2. nazwisko rodowe 1z

Na
przetwarzanie

Brak
powigzan




w placéwkach opiekunczo
- wychowawczych

w placowkach
opiekunczo -
wychowawczych

L W

o

10.

1.

12

14.

15.

16.
17.

18.

19.

poprzedniego
malzenstwa
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